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بسمه تعالي

    با حمد و سپاس خداوند متعال و ضمن خيرمقدم خدمت دانشجويان عزيز دوره كارشناسـي ارشـد ورودي        

 و ابراز خشنودي از حضور يكايــك شما جوانان برومــند و فعال عرصــه علم و دانش در دانشگاه يزد                   1388

از شـما مي خواهم كه با جديتي در شأن دانشجوي نظام جمهوري اسلامي ايران، نسبت به وظايف خطيـري                   

ريزي را سرلوحه كارخود قراردهيـد      كه بر عهــده گرفته ايد، اهتمام ورزيد و در اين راستا توجه به امر برنامه                

در اين راستا متذكر مي شـوم كـه رعايـت مقـررات             . تا شاهد شكوفايي استعدادهاي بالقوه شما عزيزان باشيم       

، اصلي لازم براي پيشرفت در اين دوره و         زمان هاي مقرر  آموزشي وانجام فعاليت هاي آموزشي و پژوهشي در         

. يد نسبت به انجام آن كوشا باشيدكه با. ارتقاء به سطوح بالاتر مي باشد

 گزيده اي از مقررات و دستورالعمل هاي اجرايي دوره كارشناسي ارشـد بـراي آشـنايي               شامل    اين مجموعه 

.مقدماتي شما عزيزان با قوانين آموزشي و پژوهشي است

مربوطـه، بهـره     اين است كه جهت آشنايي باكليه مقررات و دستورالعمل هاي اجرايـي                 البته توصيه اكيد  

مندي از فلوچارت هاي راهنمايي مخصوص دوره و قوانين نگارش پايان نامه به مجموعه راهنماي آموزشـي و                  

.ديت دانشگاه قراردارد مراجعه نماييپژوهشي كه درسا
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ز تلاش بي وقفه كليه همكاران عضو هيات علمي دانشگاه يزد كه در دوره    در اينجا برخود لازم مي دانم كه ا

از معاونـت محتـرم آموزشـي و    . هاي تحصيلات تكميلي با جديت تلاش مي نمايند تـشكر و قـدرداني نمـايم            

تحصيلات تكميلي دانشگاه و همكاران ارجمند شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه كه نقش بسزايي در تدوين               

وعه مقررات و دستورالعمل هاي اجرايي دوره كارشناسي ارشد داشـته انـد سپاسـگزاري نمـوده و      و تهيه مجم  

.توفيق روزافزون همه خدمتگزاران عرصه پرفروغ علم و دانش را از خداوند متعال خواهانم

هدي حسينيسيدمحمدم

مديريت تحصيلات تكميلي
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تعاريف

هـاي مـصوب   اي بالاتر از دورة كارشناسي است كـه براسـاس برنامـه    دوره:ارشد ناپيوستهدورة كارشناسي 

.شودارشد در رشته مربوط منتهي ميالي، به اخذ مدرك كارشناسيآموزش عشوراي گسترش 

.نامه استاي كه محتواي برنامه آن مشتمل بر واحدهاي درسي و  پايان دوره: پژوهشي–شيوه آموزشي 

اي با محوريت آموزش است كه دانشجو پـس از گذرانـدن  واحـدهاي درسـي و بـدون            دوره :شيوه آموزشي 

.شود آموخته ميانشنامه دگذراندن پايان

اي با محوريت پژوهش كه دستاورد آن ارائه فناوري جديد، ارائه نظريه و ايـده جديـد،             دوره :شيوه پژوهشي 

 شود و مشتمل بر اخذ واحـدهاي درسـي محـدود و الـزام بـه ارايـه                   ...توليد دانش فني، ثبت اختراع،    

.نامه استپايان

طول دورهواحد هاي درسي و 

 بايـد در هـر نيمـسال        پژوهشي يـا شـيوه آموزشـي      -در شيوه آموزشي  ي درسي را كه دانشجو    تعداد واحدها -

.)با احتساب دروس اصلي، پيشنياز و جبراني(  است12 و حداكثر 8تحصيلي در اين دوره اخذ نمايد حداقل 

حسب بر )  پژوهشي، آموزشي، و پژوهشي-آموزشي (ارشد در هر سه شيوه     تعداد واحدهاي دوره كارشناسي   -

. واحد است32 و حداكثر 28رشته حداقل 

. نيمسال تحصيلي است4مشتمل بر  سال 2حداكثر طول مدت دوره در هر سه شيوه -

 اگر دانشجو در وقت قانوني خود موفق به اتمام تحصيل نشود، به علت اتمـام سـنوات تحـصيلي محـروم از                   -

 مختلـف دانـشگاه تـسويه       بخش هـاي  يد با   تحصيل محسوب شده و براي وي حكم اخراج صادر مي شود و با            

.حساب نمايد

 پژوهشي-شيوه آموزشي 

 و براساس برنامـه  ها واحد درسي براي همه رشته6 و حداكثر 4 تعداد واحد پايان نامه در اين شيوه حداقل        -

.باشدمصوب مي

پايان نامه

حصيلي، موضوع پايان نامه خود     دانشجو موظف است پس از پايان نيمسال اول و قبل از شروع نيمسال سوم ت              

موضوع پايان نامـه پـس از تأييـد شـوراي       . را با نظر استاد يا اساتيد راهنما و تأييد گروه مربوط انتخاب نمايد            

. پژوهشي  دانشكده قطعيت مي يابد–آموزشي 

اولال پايـان نامـه در شـوراي گـروه تـا پايـان نيمـس       استاد راهنماي تعيين منوط به دومثبت نام نيمسال   -

.باشدمي

. باشد ثبت نام نيمسال سوم منوط به تصويب موضوع پايان نامه در شوراي گروه تا پايان نيمسال دوم مي-
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 هفته پس از شروع نيمسال سوم به تصويب شوراي گروه و حـداكثر    8 پيشنهاديه پايان نامه بايد حداكثر تا        -

.پژوهشي دانشكده رسانده شود-آموزشي هفته پس از شروع نيمسال سوم به تصويب شوراي 12تا 

 پايان نامه، تا زماني كه آن را به پايان نرسانده است موظف است براساس تقـويم                 اخذ درس  دانشجو پس از     -

دراين حال نمره پايان نامـه در آخـرين نيمـسال           . بعد نيز براي آن ثبت نام نمايد      ) هاي  (دانشگاه در نيمسال    

. نمرات او منظور خواهد شد آن نيمسال و ميانگين كلو در ميانگينمي شودتحصيلي، وارد كارنامه دانشجو 

استاد راهنما

 پژوهشي و پژوهشي به پيشنهاد دانشجو و با موافقت يكـي از          -ارشد آموزشي استاد راهنما دردوره كارشناسي     

.شوداعضاي هيات علمي با مرتبه حداقل استادياري و تأييد شوراي گروه  تعيين مي

.تاد راهنماي دانشجو بايد تا پايان نيمسال اول مشخص گردد اس-

استاد مشاور

ي گروه از اعضاي هيأت علمي داخل يا متخصصان          استاد مشاور به پيشنهاد استاد راهنما پس از تأييد شورا          -

.شودخارج از دانشگاه انتخاب مي

ارزشيابي پايان نامه

جه ارزشيابي شده و به هر درجه نمره اي تعلق مي گيـرد و ايـن            پايان نامه توسط هيات داوران در پنج در       

. نمره در ميانگين كل نمرات دانشجو محاسبه مي شود

عالي : 20 تا 19 نمره از -الف

بسيار خوب : 99/18 تا 18       نمره از 

خوب: 99/17 تا 16       نمره از 

قابل قبول: 99/15 تا 14       نمره از 

غيرقابل قبول : 14ز  نمره كمتر ا-ب

 چنانچه ارزشيابي پايان نامه غير قابل قبول باشد دانشجو مجاز است حداكثر يك نيمـسال در مـدت مجـاز                  -

دانشجويي كه در فرصت تعيين شده نتواند       . تحصيل در جلسه دفاعيه شركت و مجدداً از پايان نامه دفاع كند           

.ه تحصيل و دريافت مدرك تحصيلي محروم مي شوداز پايان نامه خود با موفقيت دفاع نمايد، از ادام

ارشد كه به هر دليل از تحصيل باز مي ماند، فقـط يـك گـواهي كـه دانـشجو چـه          به دانشجوي كارشناسي   -

.شوددروسي را در چند واحد و با چه نمره اي گذرانده است اعطا مي
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شيوه آموزشي

 و  2ون پايان نامه خواهد بود كه گذرانـدن حـداقل           در اين شيوه تمامي دوره به صورت واحدهاي درسي بد         -

.الزامي است) به انتخاب شوراي گروه( واحد سمينار 4حداكثر 

ارزش )  پژوهـشي، آموزشـي، و پژوهـشي   -آموزشي (ارشد به هر سه شيوه      گواهينامه پايان دوره كارشناسي    -

.توانند در دوره تحصيلي بالاتر ادامه تحصيل دهنديكساني داشته و مي

دروس جبراني

چنانچه رشته دوره كارشناسي با رشته دوره تجانس نداشته باشد دانشجو بايد بـه تـشخيص گـروه آموزشـي،         

.تعدادي از دروس را تحت عنوان جبراني بگذراند

  تعيين تعـداد  .در انتخاب دروس، اولويت با دروس جبراني است      . باشد واحد مي  12كثر دروس جبراني    حدا-

. براساس برنامه مصوب در هر رشته و زمان انتخاب آنها بر عهده شوراي گروه استو عناوين دروس

 دروسي را كه دانشجو قبلاً در دوره كارشناسي گذرانده است، تكرار آن  در صورتي كه عنوان درس براساس -

.سرفصل برنامه مصوب كارشناسي ارشد باشد، مجاز نيست

. است12روس دوره يا جبراني  حداقل نمره قبولي در هر درس اعم از د-

مشاور تحصيلي

در (پژوهش محور يك دوره ورودي در هر كد رشته          -وظيفه مشاوره تحصيلي دانشجويان آموزش و آموزش      -

بر عهده يكي از اساتيد گروه و به انتخاب شوراي گـروه مـي باشـد و بـه     ) مجموع دانشجويان نوبت اول و دوم  

وظيفـه مـشاوره    . ميباشـد پژوهش محور   -و يك نيمسال براي آموزش    مدت چهار نيمسال براي آموزش محور       

پژوهش محور از نيمسال دوم برعهـده اسـتاد         -دانشجويان پژوهش محور از نيمسال اول و دانشجويان آموزش        

.راهنماي مربوطه مي باشد

ارزشيابي تحصيلي

. كمتر باشد14 ميانگين نمرات دانشجو در دو نيمسال نبايد از -

؛ كمتـر باشـد  14مرات دروس دانشجو در دوره كارشناسي ارشد، در هر نيمسال تحصيلي نبايد از          ميانگين ن  -

 باشد، آن دانشجو از ادامه تحصيل محروم مي     14اگر ميانگين نمرات دانشجو در دو نيمسال تحصيلي كمتر از         

. شود

 احتـساب ميـانگين نمـرات     نمره دروس پيشنياز يا جبراني دركارنامه دانشجو، جداگانه ثبت مي شود اما در  -

.نيمسال تحصيلي و ميانگين كل نمرات دانشجو منظور نمي شود

 واحد 8 در صورتي كه مجموع واحدهاي دروس اصلي و جبراني اخذ شده در يك نيمسال بزرگتر يا مساوي -

مـع   كمتر شود، دانشجو مشروط كامل محسوب مي شود، حتي اگر ج14باشد، اگر ميانگين نمرات آن ترم از       

. واحد كمتر باشد8كل واحدهاي دروس اصلي اخذ شده در آن ترم از 
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استاد مـشاور   / باشد، مي تواند با موافقت استاد راهنما      12 كمتر از    اختياري اگر نمره دانشجو در يك درس        -

. بجاي آن درس ، درس ديگري را انتخاب نمايدتحصيلي

واحد معاف است و چنانچه ميانگين نمره دانشجو در  آخرين نيمسال تحصيلي، دانشجو از شرط حداقل اخذ -

.شود باشد، مشروط تلقي مي14اين نيمسال كمتر از 

آموختـه دوره   كمتر باشد، در غير اين صورت، دانـش 14 ميانگين كل نمرات دانشجو در پايان دوره نبايد از       -

.شودارشد شناخته نميكارشناسي

- كمتر باشد14س دوره در هر سه شيوه، ميانگين كل نمرات او از  دانشجويي كه پس از گذراندن كليه درو-

تواند دروسـي را كـه در آنهـا نمـره      مي-در صورتي كه حداكثر مدت مجاز تحصيل وي به پايان نرسيده باشد          

 احراز كرده است، فقط در يك نيمسال تكـرار كنـد و در صـورت جبـران كمبـود ميـانگين كـل،                  14كمتر از   

دانشجويي كه به هر دليل نتواند از اين فرصت استفاده كند، از ادامه تحـصيل محـروم                 . ودشآموخته مي دانش

.كندشود و مدركي دريافت نميمي

. واحد است12 حداكثر اخذ تعداد واحد جهت جبران معدل، -

حضور و غياب

غيبـت  . مي اسـت هاي آموزشي و پژوهشي دوره الزاهاي درسي و ديگر فعاليت  حضور دانشجو در تمامي برنامه    

دانشجو در هر درس نبايد از       

16

3

 مجموع ساعات آن درس تجاوز كند، در غير اين صورت نمره دانشجو در آن       

.شوددرس صفر محسوب مي

، موجه تـشخيص داده     دانشگاه در صورتي كه غيبت دانشجو در يك درس، بيش از حد مجاز بوده و از نظر                  -

 واحد در 8در اين صورت رعايت حد نصاب   . شودجموعه دروس انتخابي دانشجو حذف مي     شود، آن درس از م    

آن نيمسال الزامي نيست، ولي آن نيمسال از نظر طول تحصيل براي دانشجو يـك نيمـسال كامـل محـسوب                

.شودشده و شامل مقررات مشروطي مي

. شود غيبت غير موجه در امتحان هر درس منجر به نمره صفر در آن درس مي-

، موجه تـشخيص داده شـود، درس مزبـور حـذف            دانشگاه در صورتي كه غيبت دانشجو در امتحان، از نظر           -

 واحد در آن نيمسال الزامي نيست، ولي آن نيمسال از نظر طـول              8شود؛ در اين صورت رعايت حد نصاب        مي

دشوتحصيل براي دانشجو يك نيمسال كامل محسوب شده و شامل مقررات مشروطي مي

 و حذف ترممرخصي تحصيلي

 يـا حـذف   تواند حداكثر يك نيمسال از مرخصي تحصيليارشد در هر سه شيوه مي  دانشجوي دوره كارشناسي  

.شود استفاده نمايد، مدت مذكور جزو سنوات تحصيلي دانشجو محسوب ميترم
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ه تحصيل نبـوده و   درخواست هاي مرخصي تنها درصورتي قابل بررسي است كه مربوط به نيمسال اول دور         -

پس از تاييد گروه و دانشكده، حداكثر تا يك هفته قبل از موعد ثبت نام به اداره تحصيلات تكميلي دانـشگاه                     

.موافقت با مرخصي تحصيلي با توجه به وضعيت تحصيلي دانشجو صورت مي گيرد. تحويل داده شود

به ادامه تحـصيل درآن نيمـسال نباشـد يـا            درصورتي كه دانشجو بعد از انتخاب واحد به دلايل موجه قادر             -

امكان حضور در امتحانات پايان ترم را نداشته باشد، ضروري است حداكثر تا سه هفته قبل از امتحانات پايان                   

ترم درخواست حذف ترم خود را پس از تاييد گروه و دانشكده به اداره تحـصيلات تكميلـي دانـشگاه تحويـل            

 بـا    در شـوراي تحـصيلات تكميلـي دانـشگاه،         ه شـدن دلايـل مطروحـه      در صورت موجه تشخيص داد    . نمايد

.درخواست حذف ترم موافقت خواهد شد

 استفاده از مرخصي تحصيلي يا حذف ترم جمعا تنها براي يك نيمسال امكان پذير است و مسؤوليت كليـه                    -

.مشكلات آموزشي احتمالي درنيمسال هاي بعدي، متوجه شخص دانشجو مي باشد

 كه دانشجو بدون كسب موافقت دانشگاه حتي براي يك نيمسال ترك تحصيل نموده و در زمـان        درصورتي -

اقدام ننمايد، از ادامه تحصيل محـروم مـي         ) و اخذ مجوز درصورت لزوم    (مقرر براي انتخاب واحد هر نيمسال       

.شود

كليه امور آموزشي    درصورت مخالفت دانشگاه در رابطه با مرخصي يا حذف ترم، دانشجو موظف به پيگيري                -

.درموعد مقرر مي باشد) اعم از انتخاب واحد يا شركت در امتحانات پايان ترم(خود 

انصراف، اخراج و ترك تحصيل

در اينصورت بايـد درخواسـت خـود را مبنـي بـر      . تواند به هر دليل از تحصيل اعلام انصراف نمايد       دانشجو مي 

و بعد از يك ماه درخواست خـود را پـس نگيـرد آن مؤسـسه                انصراف به مؤسسه تسليم نمايد، چنانچه دانشج      

.نمايدنسبت به صدور گواهي انصراف اقدام مي

موظف اسـت بـه    ) مشروطي دو نيمسال، سنوات بيش از حد مجاز       (  دانشجوي انصرافي يا اخراج از تحصيل        -

.تعهداتي كه سپرده است عمل نمايد

درصورت تسويه حساب كامل با مؤسسه مجـدداً درآزمـون          تواند   دانشجوي منصرف يا اخراج از تحصيل مي       -

.شركت نمايد

 و مهمان، تغيير شيوهانتقال ، تغيير رشته

. ارشد ممنوع استانتقال و تغيير رشته در هر سه شيوه دوره كارشناسي

.بصورت ذيل مي تواند صورت پذيرد انتقال از يك شيوه به شيوه ديگر با رعايت سنوات دوره -

 و موافقت گـروه و  ر طول دوران تحصيل در مقطع كارشناسي ارشد مي تواند با داشتن شرايط ذيل    دانشجو د 

گـرايش  /از يك شيوه به شيوه ديگـر در همـان رشـته            و شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه     دانشكده مربوطه 

.تغيير شيوه دهد

.باشدادامه تحصيل متقاضي در شيوه قبلي از نظر مقررات آموزشي بلامانع ) الف 
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نمره آزمون ورودي متقاضي از نمره آزمون پايين ترين فرد پذيرفته شده در سهميه در رشته و شيوه مـورد                    ) ب  

.تقاضا در همان سال كمتر نباشد

لذا با توجه به حداكثر مـدت مجـاز       . سنوات تحصيلي دانشجو در شيوه قبلي به شيوه جديد منتقل مي شود           ) پ  

.پايان نامه مورد نياز در شيوه جديد را داشته باشد/ ي درسيتحصيل، امكان گذراندن واحدها

.سابقه اشتغال به تحصيل داشته باشدنيمسال تحصيلي  در دو  يك نيمسال و حداكثر درحداقل) ت 

پژوهشي به آموزشي، چنانچه استاد راهنماي دانشجو تعيين شده باشـد موافقـت        -در تغيير شيوه از آموزشي     ) ث

.مي استاستاد راهنما الزا

شـوراي تحـصيلات     گروه آموزشي بايد در چارچوب مقررات      ،پژوهشي-در تغيير شيوه ازآموزشي به آموزشي      ) ج

همچنين تعداد دانشجوياني كه در .  دانشگاه استاد راهنما را نيز مشخص و در صورتجلسه گروه ذكر نمايدتكميلي

.هاي كارشناسي ارشد كمتر باشدشيوه آموزشي باقي مي مانند نبايد از تعداد كف تشكيل كلاس 

.تغيير شيوه از پژوهشي به ساير شيوه ها و برعكس امكان پذير نمي باشد ) چ

 اعلام موافقت دستگاه اجرايي ذيـربط  تغيير شيوه دانشجوياني كه به دستگاههاي اجرايي خاص تعهد دارند با     ) ح

.رعايت كليه شرايط اين تبصره و امكان پذير استو

.تنها يك بار مي تواند تغيير شيوه دهددانشجو  ) خ

درخواست هاي تغيير شيوه در صورتي در شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه قابل بررسي است كه با رعايـت             ) د

 طبـق تقـويم آموزشـي كـه از طـرف اداره      ، پس از تائيد گروه و دانشكده همراه با مـدارك لازم        فوقكليه شرايط   

.به اداره تحصيلات تكميلي دانشگاه تحويل گرددتحصيلات تكميلي اعلام مي شود

 ثبت نام و      در شيوه جديد      ، سوم نيمسالدر صورت موافقت با تقاضاي تغيير شيوه، دانشجو موظف است در             ) ذ

 اقـدام    عـدم  .دانشجو حق بازگشت بـه شـيوه قبلـي را نـدارد           فرم هاي مربوطه را تكميل نمايد و پس از ثبت نام            

ر شيوه جديد در وقت معين به منزله انصراف از تغيير شيوه تلقي مـي شـود و حـق تغييـر                       د ثبت نام دانشجو به   

.شيوه تا پايان دوره از وي سلب مي شود

تواند حداكثر دو نيمسال را با موافقت مؤسسه مبدأ و مقصد به   ارشد مي  هر دانشجو در هر سه شيوه كارشناسي       -

عنوان مهمان بگذراند

ضي مهماني در دانشگاه هاي ديگر، تا پايان هفته دوم نيمسال مربوطه پاسـخ مخالفـت                 چنانچه دانشجوي متقا   -

دانشگاه مقصد يا اصل فرم درخواست مهماني را تحويل ننمايد، دردانشگاه يزد از وي ثبت نام به عمـل نيامـده و                      

.درصورت لزوم، مجبور به مرخصي تحصيلي در آن نيمسال خواهد شد

تاريخ دانش آموختگي

پژوهـشي و پژوهـشي روز دفـاع        -ريخ دانش آموختگي دانشجويان كارشناسي ارشد در شيوه هاي آموزشي           تا

مـي   دانـشجو    در شيوه آموزشي پايان آخرين نيمسال تحصيلي      موفقيت آميز از پايان نامه كارشناسي ارشد و       

.باشد

از پايان )  اسفند ماه15ا ي( مهر30حداكثر تا تاريخ  پژوهشي يا پژوهشي    -در شيوه هاي آموزشي    اگر دانشجو  -

ندارد ولي پس از اين تاريخ بايد در آن ) يا نيمسال دوم(دفاع كند، نيازي به ثبت نام در نيمسال اول   نامه خود   

بديهي است درصورت ثبت نام، دانشجويان نوبت دوم بايد شهرية آن نيمسال را بطـور   . نيمسال ثبت نام نمايد   
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ن نوبت اول، محاسبة هزينه آموزش رايگـان تـا آخـر نيمـسال منظـور                كامل پرداخت نموده و براي دانشجويا     

.خواهد شد

 تاريخ دانش آموختگي براي آن دسته از دانشجويان كارشناسي ارشـد شـيوه هـاي آموزشـي كـه در پايـان          -

 همان سال خواهـد     15/4 و   15/11نيمسال اول يا دوم دروس خود را با موفقيت به پايان مي رسانند بترتيب               

.بود

 بـوده و شـرايط جبـران        14 در صورتيكه دانشجو پس از انجام دفاعيه، داراي ميانگين كل نمـرات كمتـر از               -

 آئين نامه آموزشي داشته باشد، مي تواند يك نيمسال ديگر جهت جبران             10 ماده   هايمعدل را طبق تبصره   

. نيمسال خواهد شدمعدل اقدام نموده و در صورت موفقيت در جبران معدل، فارغ التحصيل پايان آن 

كمك هزينه

پس از تصويب پيشنهاديه پايان نامه و تكميـل و  پژوهشي - شيوه آموزشي  به دانشجوي كارشناسي ارشد در     -

) تعهـد دهنـده   (در صورتيكه دانـشجو     . تاييد تعهدنامه، كمك هزينه تدوين و تكثير پايان نامه تعلق مي گيرد           

س از زمان دفاعيه موفق به انجام تحويل پايان نامه و اتمام مراحـل   اخراج شود، يا انصراف دهد و يا تا يكماه پ         

.اداري در اداره تحصيلات تكميلي نگردد ، موظف به بازگرداندن اين مبلغ به دانشگاه خواهد بود

پژوهـشي  - شيوه آموزشـي    با تشخيص و موافقت استاد راهنماي پايان نامه دانشجويان كارشناسي ارشد، در            -

مينارها و كنفرانسهاي معتبر شركت نموده و كمـك هزينـه آن را تـا سـقف مـصوب شـوراي            مي توانند در س   

.تحصيلات تكميلي از طريق پژوهانه استاد دريافت نمايند

.  كمك هزينه به دانشجوياني تعلق مي گيرد كه در سمينار يا كنفرانسهاي معتبر داخلي مقاله ارائـه دهنـد                   -

حـداقل شـرايط لازم بـراي سـمينار يـا           . د توسط گروه مربوطه تاييد گردد     اعتبار اين سمينار يا كنفرانسها باي     

:كنفرانس حائز بودن يكي از شرايط زير است

... كنفرانس هايي كه توسط انجمن هاي معتبر علمي حمايت مي شوند مانند انجمن رياضي، فيزيك و-1

. كنفرانس هايي كه توسط دانشگاه هاي معتبر دولتي برگزارمي شوند-2

. كنفرانس هايي كه حداقل سه نفر از اعضاي كميته علمي آنها از سه دانشگاه معتبر دولتي مختلف باشند-3

  ضمناً مقاله بايد به نام دانشگاه يزد بوده و اگر مقاله مستخرج از پايان نامه و يا با همكاري عضو هيأت علمي     

. در مقاله ذكرگرددندگان مقاله،دانشگاه باشد، بايد نام استاد مربوطه به عنوان يكي از نويس
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دستورالعمل نگارش پايان نامه

: تواند مشتمل بر بخشهاي زيرباشد پايان نامه مي-

شروع با ذكر نام خداوند-1

 فارسي شناسنامه-2

تقديم-3

قدرداني-4

برگه ارزيابي و امتياز-5

چكيده -6

فهرست مطالب-7

فهرست جداول-8

سايرفهرستها-9

)اختياري(پيشگفتار -10

متن اصلي كه مشتمل است برمقدمه يا ديباچه، تعريف موضوع، مروري بر مطالعات انجام شده واهـداف                 -11

.)مقدمه، فصل اول تلقي مي شود(.يه و تحليل، نتايج و پيشنهادات زطرح، روش تحقيق، تج

)در صورت وجود(ضمائم -12

)در صورت وجود( پي نوشت -13

)اختياري ( واژه نامه-14

فهرست منابع و مĤخذ-15

16-ABSTRACT)  به استثناي رشته زبان و ادبيات فارسي()  به زبان انگليسيچكيده(

)به استثناي رشته زبان و ادبيات فارسي( شناسنامه انگليسي -17

. باشدBNazanin 14 متن اصلي با قلم  و به بالا استفاده شودWord 2003ربراي تايپ پايان نامه از نرم افزا–

د از نـرم  ن ـ مـي توان لازم به ذكر است دانـشجويان . تايپ گرددTimes New Roman12با قلم متون انگليسي 

. نمايند نيز استفاده FTEXافزار 

 سـانتيمتر  5 به غير ازسطر مطلع پاراگراف كه تا لبه كاغذ     ، سانتيمتر 4 تا لبه راست كاغذ      خط فاصله شروع    –

فاصـله  ،   سـانتيمتر  5/2ولبـه چـپ كاغـذ      پايين   ، لبه  سانتيمتر 3ي كاغذ  خط تا لبه بالا    فاصلههمچنين  . باشد

 سانتـــيمتر     1ط و فاصله بين خطوتر ــ سانتيم2ته شده ـاولين سطر نوشعنوان مطلب تا

)Line Spacing: Exactly 29 pt(اين فواصل براي خطوط در تمام مراحل تـدوين پايـان نامـه اعـم از     .باشد

. جداول، فهرست، عكسها و غيره بايدرعايت گرددودارها،نم

اسـاتيد  /اتيد راهنمـا، اسـتاد    اس ـ/به تعداد استاد  (بايد در تعداد نسخ لازم      پايان نامه پس از تايپ نهايي حتماً      -

تكثير و صحافي گردد)  دو نسخه كتابخانه مركزي ومعاونت پژوهشيمشاور، يك نسخه 
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ان نامه واجراي تحقيقمراحل انتخاب موضوع پاي

 پيشنهاديهانتخاب موضوع تا پايان مرحله تصويب: مرحله اول 

.تصويب نشد

.  تصويب نشد

.  شدنهايي تصويب

شروع

مطالعه آيين نامه كارشناسي  ارشد

 با هماهنگي وموافقت انتخاب استاد راهنما

گروه مربوطه تا پايان نيمسال اول تحصيلي

انتخاب استاد مشاور با نظر استاد راهنما و 

يان نامهپيشنهاديه پادريافت و تكميل فرم 

مديرگروه

تا ي گروه اشور پايان نامه در پيشنهاديهبررسي و تصويب 

سال سوم تحصيليپايان هفته هشتم  نيم

 در شوراي و تصويب پيشنهاديهبررسي

پژوهشي دانشكده تا پايان هفته / آموزشي 

دوازدهم نيمسال سوم تحصيلي

 شده مصوب وتاييدارسال نسخ تايپ

براي اساتيد راهنما و مشاور، مديرگروه، 

درج درپرونده دانشجو و مديريت 

تكميلي دانشگاهتحصيلات 

اعلام تصويب به گروه 

جهت شروع اجراي تحقيق

فرم 

1/ك/ب

 به 1/ك/بارائه فرم شماره 

كارشناس آموزش دانشكده

د
ي
ا
م
ن
 
م
ا
د
ق
ا
 
و
ج
ش
ن
ا
د
 
ه
ب
و
ص
م
 
ر
ب
ا
ر
ب

.

فرم 

2/ك/ب

بررسي و تصويب موضوع پايان نامه در 

م تحصيليشوراي گروه تا پايان نيمسال دو

 و فرم دريافت فرم هزينه تدوين پايان نامه

تعهد نامه مربوطه از دانشكده و تحويل فرم 

هاي تكميل شده به اداره تحصيلات تكميلي
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اجراي تحقيق تا برگزاري جلسه دفاع: مرحله دوم 

.تصويب نشد

اجراي تحقيقاستاد راهنما

نگارش پايان نامه وارائه به استاد 

راهنما و استاد مشاور

اصلاح و تكميل نگارش

 نامه  پايان

تايپ پايان نامه بدون صحافي پس 

مشاوراز تائيد اساتيد راهنما و

استاد مشاور

تقاضاي برگزاري جلسه دفاع و 

 دانشجوبررسي وضعيت تحصيلي

تعيين تاريخ دفاع و معرفي اعضاء 

هيات داوران توسط گروه 

تخصصيگروه آموزشي

عودت به

دانشكده

فرم

12/ك/ب

دفاع از پايان نامه

د
ر
ا
د
 
ح
لا
ص
 
ا
 
ه
ب
 
ز
ا
ي
ن

.
د
ر
ي
ذ
پ
 
م
ا
ج
ن
ا
 
ن
ا
ر
و
ا
د
 
ت
ا
ي
ه
 
ر
ظ
ن
 
س

ا
س
ا
ر
ب
 
ت
ا
ح
لا
ص
ا

.

فرم

13/ك/ب

اداره تحصيلات تكميلي 

جهت تعيين استاد ناظر

انجام مراحل فراغت از تحصيل

ت
ف
ر
گ
ر
ا
ر
ق
 
ن
ا
ر
و
ا
د
 
ت
ا
ي
ه
 
د
ي
ي
ا
ت
 
د
ر
و
م

.
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 فراغت از تحصيلمراحل: مرحله سوم 

ازكارشناسدريافت فرم  مجوزصحافي 

شكده  آموزش دان

 مجوز صحافي به و تاييدشدة تكميل تحويل فرم

 تحصيلات تكميلي اداره

 و دريافت فرم تسويه حساب تحويل كارت دانشجويي

از اداره تحصيلات تكميلي

جهت دريافت اداره امور آموزشي مراجعه دانشجو به 

گواهينامه فراغت از تحصيل

 از ادارة تحصيلات تكميلي دريافت فرم صحافي

و انجام صحافي

حاوي فايل كامل پايان نامه به CDتحويل 

تحصيلات به اداره word  وpdfصورت

همراه داشتن پايان نامه (نشگاه  داتكميلي

)صحافي شده در اين مرحله لازم است

دريافت فرم تحويل نسخ پايان نامه جهت تحويل به 

مراجع مربوطه و انجام مراحل آن

تســويه حســاب

دريافت فرم ثبت پايان نامه درپرتال پژوهشگاه اطلاعات و 

علمي ايران از دانشكده، انجام كليه مراحل ذكر شده مدارك 

در فرم، تكميل آن و تحويل به اداره تحصيلات تكميلي
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دستور العمل ورودي اطلاعات كامل و نهايي پايان نامه كارشناسي ارشد توسط دانشجو در پايگاه ثبت طرح و 

)Irandoc(اطلاعات پايان نامه ها و رساله هاي تحقيقاتي كشور

ثبت نام در سايت

--- ----- ---------- ---- ----- ------ ---- ----- -

در اين گزينه، دانشجو اطلاعات كلي خود را وارد سايت نموده و يك رمز عبور 

irandacاز طريق سايت email پس از آن منتظر مي شود تا يك . تعريف مي كند

.براي وي ارسال گردد

 ارسالي از سايت، حاوي كلمه و رمز عبور و يك لينك براي ادامه emailمراجعه به 

كار

 و ورود كلمه و رمز عبور"ثبت پايان نامه"انتخاب گزينه 

تكميل دقيق و كامل فرم ثبت اطلاعات پايان نامه برروي صفحه سايت

"ثبت و ذخيره"كليك گزينه 

 شده و ارسال هركدام بطور zip پايان نامه بصورت pdf و wordتبديل فايل هاي 

ايتجداگانه توسط س

 و يادداشت شماره رهگيري روي آن15/ك/تكميل قسمت مربوط به فرم ب

 به مدير گروه15/ك/تحويل فرم ب

http:// www.irandoc.ac.ir

پايگاه ثبت طرح و اطلاعات پايان نامه ها و رساله هاي "كليك روي 

"ت تكميليتحصيلا
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مراحل صدور مجوز دفاع از پايان نامه

   كارشناس  دانشكدهكارشناس  -منشي   دانشجو                                                مديرگروه         استادراهنما           دانشجو             دانشجو               دانشجو                             دانشجو

*

12358

7

469

       آري

معاون دانشكده+ كارشناس دانشكدهاستادراهنما                    مديرگروه                +                           مديرگروه                                مديرگروه                           مديرگروه              كارشناس دانشكدهمعاون آموزشي دانشكده/رئيس

**

  خير

10

1211

1614121110

16151413

13تكميلي  معاون اداره تحصيلات 

                                            كارشناس تحصيلات تكميلي آري                                        كارشناس تحصيلات تكميلي                                               منشي

خير

17

17

1819

13/ك/تائيد فرم ب

و ارسال آن به همراه 

يك  ،12/ك/فرم ب

 از پايان نامه نسخه

و پرونده آموزشي 

ره دانشجو به ادا

تحصيلات تكميلي

ثبـت در ادارة 

تحصيلات تكميلي

بررســـي پرونـده 

دانشــجو و چـك 

كردن مراحل صدور 

مجوز دفاع و رعايت 

زمان بندي

بررسي پرونـده آموزشـي     

ــشـــجو ـــي + دان بررس

ــان  ــت پاي ـــهفرم + نامـ

طابقت عنوان پايان نامـه     م

و در12/ك/در فــــرم ب

پيـــــــــشنهاديه و در 

گـــزارش پايان نامه

ثبت در 

دبيرخانه 

دانشكده

ارسال فرم تكميل 

 به 12/ك/شدة ب

دفــتر مـعاون 

آموزشي دانشكده

به هــمراه يك

نسخه از پايان نامه

تكميل فرم شماره 

توسط12/ك/ب

 استاددانشجو و

راهنما و تائيد 

:توسط

 اساتيد راهنما-

 اساتيد مشاور-

 مديرگروه-

مشكل آيا 

آموزشي يا ايراد 

در فرمت پايان 

نامه وجود دارد؟

 به 12/ك/عودت فرم ب

همراه پرونده دانشجو و 

پايان نامه، جهت انجام 

اصلاحات يا رفع مشكل 

آموزشي به مديرگروه

12/ك/تاييد فرم ب

ـناس و كارشتوسط

آمـوزشي مـعاون

دانشكده

عودت فرم تاييد شده 

 به مديرگروه 12/ك/ب

جهــت تعييـــن زمان 

دفاعيه و اساتيد داور 

داخلي و خارجي

اجازه استاد 

راهنما مبني بر 

انجام دفاعيه

اصلاح پايان نامه 

تايپ شده توسط 

اساتيد راهنما و 

مشاور و انطباق 

فرمت آن با فرمت 

اداره تحصيــلات 

تكميلي 

تايپ پايان نامه 

بدون صحافي پس 

از تائيد اساتيــد 

راهنما و مشاور

و اصـــلاح 

نگارش تكميل 

پايان نامه

هماهنگي اوليه با 

استاد راهنما براي 

تخمين اوليه زمان 

دفاع و پيشنهاد اوليه 

 هيات داورانتركيب

تطابق عنوان پايان 

نامه روي فرم 

 با فرم 13/ك/ب

 و چك 12/ك/ب

كردن زمان بندي 

توسط كارشنــاس 

دانشكده 

پايان نامه بانگارش

 و هماهنگي اجازه

استاد راهنما

شروع

تكميل و تائيد فرم شماره 

 توسط مدير13/ك/ب

گروه طبق مصوبة شوراي 

گروه و ارسال به معاون 

شي دانشكده به آموز

همراه يك نسخه از پايان 

12/ك/نامه و فرم ب

تعيين زمان دقيق دفاعيه و 

 و خارجــي يداوران داخل

در كمــيته تحصــيلات 

شــوراي /تكمــيلي 

داور خارجي تعيين (گـروه 

مي تواند به صورت يك 

)ليست اولويت دار باشد

شكل و عودت به دانشكده براي رفع م

تعويق زمان دفاعيه

مشكل آموزشي آيا

وجود دارد يا

زمانبندي رعايت 

نشده است؟

13/ك/تائيد فرم ب

توســـط كارشــناس 

تحصيــلات تكميــلي 

ناظر براي و تعيين استاد

جلسه دفاعيه

:نكات مهم

دفاعيه اتفاق  افتد،  اداره تحصيلات تكميلي  روز مانده به زمان 10 كمتر از 17 در مرحله 13/ك/فرم باگر زمان ثبت )1

.زمان دفاع را به تعويق خواهد انداخت 

محاسبه حق الزحمه اساتيد داور و ناظر، (شود يدرصورت عدم بروز مشكل ، ساير مراحل مطابق با روية قبلي انجام م)2

...)تهيه بليط داور خارجي و 

.منظور از كارشناس دانشكده ، كارشناس آموزشي دانشكده مرتبط با گروه مربوطه مي باشد*) 

. پژوهشي دانشكده است–  دانشكده، معاونت آموزشي ]آموزشي[منظور از معاون **) 
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